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શ્રીમતિ આર.એમ.પ્રજાપતિ 
આર્ટ્સ કોલજે, ્િલા્ણા 

ગ્રંથાલય ઉપભોક્તા 
કાયસક્રમ



(૧) ર્ાસ.ભગવાનભાઈ કે. ચૌધરી (ગ્રંથાપાલ)
(M.Sc., M.L.I.Sc., Ph.D.)

(૨) શ્રી કેિનકુમાર ર્ી. ચૌધરી (ગ્રંથાલય ્ેવક)
(M.A.,M.L.I.Sc.)

ગ્રંથાલય કમસચારી



શ્રી કે.કે.કોઠારી ગ્રંથાલય અને શ્રીમતિ કે.કે.કોઠારી 
વાંચનાલય



ગ્રંથાલયના ઉપયોગ અંગેની અગત્યની માતિિી 

ગ્રંથાલયમાં વાતાવરણ શાંત રાખવ ં

ગ્રંથાલયમાં દાખલ થયા બાદ સ્કેનરમાં આઈ કાર્ડ  સ્કેન કરવ ં અને 
રજીસ્ટરમાં સહી કરવી



પોતાની બેગ દશાડવેલ યોગ્ય જગ્યા ઉપર મ કવી



ગ્રંથાલય ્ંગ્રિ 

પુસ્િકો  : - ૩૬૦૦૦+

્ામતયકો :- ૫૧

બાઉન્ર્ વોલ્યુમ : - ૫૦૨

્ીર્ી/ર્ીવીર્ી/ચાર્સ /નકશા/કે્ેર્ :- ૩૧૦

પેપેર ફાઈલ :- ૨૦૦૭ થી ૨૦૨૩ 

અભ્યા્ક્રમ ફાઈલ :                            જુના અને નવા 

લઘુશોધ તનબંધ:- ૨૫

રી્ચસ રીપોર્સ :- ૧૧

ન્યુઝપેપર : - ૦૩



ગ્રંથાલય ્ામગ્રી ઉપયોગ અંગેની માતિિી 

પુસ્િકો

પ સ્તકો ત્રણ પ્રકારના

૧. રે્ક્ષ બુક

૨.્ંદભસ બુક

3.્ંદભસ સ્ત્રોિ 



બુક ઈશ્યુ મારે્ કાર્સ ફરજીયાિ લાવવંુ 

કાર્સ પ્રત્યેક ્ત્રની ફી ભયાસ પછી રીન્યુ કરાવવું ફરજીયાિ છે.

કાર્સ ઉપર બે બુક્્ મળશે.

૧૪ તદવ્ે જમા કરાવવી 

ફરી જરૂર  જણાય િો  રીન્યુ કરાવવી

રે્ક્ષ બુક /્ંદભસ પુસ્િક અને ્ીર્ી.



બુક ઈશ્યુ ્મયે આપેલ કાર્સમાં
પુરુ નામ અને િારીખ લખવી.



પુસ્િકમાં દશાસવેલ ત્ક્કા મજુબ 
જમા કરાવવા



ગ્રંથાલયમાં બે્ીને ઉપયોગ કરવો.

ઉપયોગ મારે્ આઇકાર્સ આપવું ફરજીયાિ છે.

નવા અને જુના પેપરો ફાઈલ સ્વરૂપે અને સ્કેન કરીને
્ંગ્રિવામાં આવેલ.  

પેપર સ્કેન કરીને રાખેલ િોવથી પેન ર્ર ાઈવમાં લઇ જઈ  શકાય.

્ામાતયક/્ંદભસ સ્ત્રોિો/બાઉન્ર્ વોલ્યુમ/પેપર 

ફાઈલ/લઘુશોધ તનબંધ/રી્ચસ રીપોર્સ /અભ્યા્ક્રમ ફાઈલ 



નવા આવેલ અંક રકે ઉપર ગોઠવાયેલ 

જુના અંક પાછળ બોક્્માં રાખેલ છે. 

ગ્રંથાલયમાં બે્ીને ઉપયોગ કરવો

જ્ાંથી ્ામાતયક લઈએ ત્યાં પરિ મુકવું 

્ામતયકો



ગજુરાિ, ્ંદેશ , તદવ્યભાસ્કર ગ્રંથાલયમાં ઉપલધધ 

ગ્રંથાલયમાં બે્ીને ઉપયોગ કરી શકાય

જુના ન્યુઝ પેપર ગ્રંથાલયમાં ઉપલધધ.

ન્યુઝ પેપર



પુસ્િકોની ગોઠવણી

્ામતયકોની ગોઠવણી

પેપર ફાઈલ ગોઠવણી 

અભ્યા્ક્રમ ફાઈલ ગોઠવણી

CD / DVD ગોઠવણી

ન્યુ એરાઈવલ 

્જશેન બોક્્ 

ગ્રંથાલય વ્યવસ્થાપન અને ્ુતવધા



પ સ્તકોની ગોઠવણી ક્લાસ નંબર પ્રમાણે તેમાં લેખક પ્રમાણે અને તેની
અંદર વણડનાત્મકક્રમ મ જબ શીર્ડક પ્રમાણે

ર્ીર્ીસી ક્લાસ નંબર મ જબ અને કબાટ / રકેમાં પ સ્તકોની ગોઠવણી.
કબાટ ઉપર સ્ટીકર લગાવેલ છે.

બીએ. ઓલ્ર્ અને ન્ય ટેક્ષ બ ક ગોઠવણી અલગ

એમએ બ ક્સ ગોઠવણી અલગ

સ્પર્ાડત્મક પરીક્ષાની બ ક્સની ગોઠવણી અલગ

એન્સાયકલોપીડર્યાની ગોઠવણી અલગ



પ સ્તકોની ગોઠવણી ક્લાસ નંબર પ્રમાણે તેમાં લેખક પ્રમાણે અને તેની અંદર
વણડનાત્મકક્રમ મ જબ શીર્ડક પ્રમાણે

ર્ીર્ીસી ક્લાસ નંબર મ જબ કબાટમાં અને રકેમાં પ સ્તકોની ગોઠવણી.



કબાર્ ઉપર સ્ર્ીકર લગાવેલ 





સ્પધાસત્મક પરીક્ષાની બુક્્ની 

ગોઠવણી



એન્્ાયકલોપીતર્યાની ગોઠવણી



્ામાતયકોની ગોઠવણી



બાઉન્ર્ વોલ્યુમની ગોઠવણી



પેપર ફાઈલની ગોઠવણી 



્ીર્ી/ર્ીવીર્ીની ગોઠવણી







બેઠક વ્યવસ્થા



્જશેન બોક્્



બેસ્ર્ વાચક એવોર્સ



પ સ્તકો કેવી રીતે શોર્વા ?

સૌ પ્રથમ કોમ્પ ટર સ્ટાટડ  કરો 

હોમ સ્કીન ઉપર દશાડવેલ લોગો ઉપર 
ર્બલ ડક્લક કરવ ં



OPAC ઉપર ડક્લક કરવ ં



તલલક કરવું



Simple Search 

ઉપર તલલક કરવું



બુકને શીર્સકથી શોધવા મારે્

પુસ્િકનું નામ 
લખવંુ



આ નંબરના 

આધાર ેરકે /

કબાર્ માં 

બુક શોધવી



Member OPAC 

ઉપર તલલક કરવું

Member કોર્ 

લખવો




